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Al/alla docente GENNA ANTONELLA 

 
All’Albo on line 

Ad Amministrazione Trasparente 
Al sito web della scuola – Area PON 

 
 
 
OGGETTO: INCARICO TUTOR GENNA ANTONELLA MODULO Web Communication  - Avviso prot. n. 7223 
del 16.04.2024 - Progetto Scuola Lab - Codice identificativo 10.2.2A-FSEPON-SI-2022-379 – CUP 
I94C22000480001 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 
 

VISTO  il Decreto Legislativo n° 165 del 30/03/2001; 
VISTO   il D.P.R. 8 marzo 1999, n° 275, recante “Norme in materia di autonomia delle Istituzioni Scolastiche”; 
VISTO il D.I. 28 agosto 2018, n° 129, Regolamento recante istruzioni generali sulla gestione amministrativo-

contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell'articolo 1, comma 143, della legge 13 luglio 2015, 
n. 107; 

VISTO il D.A. n. 7753 del 28/12/2018, relativo alle Istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile 
delle istituzioni scolastiche Statali di ogni ordine e grado operanti nel territorio della Regione 
Siciliana; 

VISTA la Circ. 02 dell’11 marzo 2008 della Presidenza del Consiglio dei Ministri, Dip.to Funzione Pubblica, 
Ufficio Personale Pubbliche Amministrazioni; 

VISTO l’Avviso pubblico 33956 del 18 maggio 2022 “Realizzazione di percorsi educativi volti al 
potenziamento delle competenze delle studentesse e degli studenti e per la socialità e l’accoglienza; 

VISTA  la Delibera del Collegio dei docenti n. 03/06 del 22.03.2017, con la quale è stata approvata l’adesione 
a tutte le azioni del Programma Operativo Nazionale 2014-2020; 

VISTA  la Delibera n. 14 del Consiglio d’Istituto del 22.03.2017, con la quale è stata approvata l’adesione a 
tutte le azioni del Programma Operativo Nazionale 2014-2020; 
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VISTO il progetto che questa Istituzione scolastica ha presentato con candidatura n. 1078571, protocollo 
MIUR n. 43133 del 01.06.2022; 

VISTA l’Autorizzazione del Progetto pervenuta a questa Istituzione scolastica con Lettera MIUR prot. 
AOOGABMI-53714 del 21.06.2022; 

VISTO il provvedimento dirigenziale n. 26 del 05.07.2022, prot. n. 8864 del 06.07.2022, relativo 
all’assunzione in bilancio del progetto; 

VISTA  la delibera del Consiglio di Istituto di approvazione del Programma Annuale e.f. 2024 n. 83 del 
07.02.2024; 

VISTE  le Disposizioni e Istruzioni per l’attuazione delle iniziative cofinanziate dai Fondi Strutturali Europei 
2014-2020; 

VISTO  che questa Istituzione Scolastica è stata individuata come destinataria dei finanziamenti Europei per 
la realizzazione del seguente progetto dal Titolo Scuola Lab - Codice identificativo 10.2.2A-FDRPOC-
SI-2022-379 – CUP I94C22000480001: 

SOTTOAZIONE CODICE IDENTIFICATIVO DEL 
PROGETTO TITOLO PROGETTO IMPORTO AUTORIZZATO 

10.2.2A 10.2.2A-FDRPOC-SI-2022-379 Scuola Lab € 59.943,00 
 
 
PRESO ATTO che, per l’attuazione del progetto, è affidata al Dirigente Scolastico in qualità di RUP la 

responsabilità della esecuzione; 
CONSIDERATO che la responsabilità organizzativa, gestionale e amministrativa appartiene unicamente 

all’istituzione scolastica cui è stata autorizzata l’attuazione del progetto e che il responsabile del 
progetto è il Dirigente Scolastico pro tempore; 

CONSIDERATA la necessità, per l’attuazione del progetto, di individuare TUTOR da impiegare nel progetto di 
cui all’oggetto; 

VISTO il Regolamento per il conferimento di incarichi ad esperti interni ed esterni approvato dal 
Consiglio d’Istituto con delibera n. 70 del 06.07.2018, prot. 6377/2018 del 21.09.2018, così 
come aggiornato con delibera del Cdi n. n. 91 del 15 febbraio 2022, prot. n. 3455 del 
03.03.2022; 

VISTO l’Avviso interno per la selezione di TUTOR, prot. n. 7223 del 16.04.2024; 
PRESO ATTO essere trascorso il periodo di presentazione delle candidature; 
VISTE le istanze pervenute a questa Istituzione scolastica nel rispetto dei termini; 
VISTO il Verbale n. 01 della Commissione di valutazione titoli delle candidature a TUTOR, prot. n. 

8122 del 29.04.2024; 
VISTO il Decreto di pubblicazione delle Graduatorie provvisorie, prot. n. 8246 del 30.04.2024; 
CONSIDERATO che avverso le suindicate Graduatorie provvisorie non sono pervenuti reclami; 
VISTO il Verbale conclusivo della Commissione di valutazione, prot. n. 8665 del 07.05.2024; 
VISTO il Decreto di pubblicazione delle Graduatorie definitive, prot. n. 8800 del 08.05.2024; 
 

PRESO ATTO 

che, con Decreto dirigenziale di individuazione TUTOR prot. n. 8878 del 09.05.2024, il/la docente GENNA 
ANTONELLA è stato/a individuato/a quale Tutor del modulo “Web Communication” 
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SI CONVIENE E SI STIPULA 
il presente INCARICO DI TUTOR, di cui le premesse costituiscono parte integrante e sostanziale e del quale 

si fissano di seguito termini e condizioni: 
 
Art. 1 L’Istituto conferisce al/alla docente GENNA ANTONELLA, C.F. GNNNNL81L42D423Q l'incarico di Tutor per il 

modulo Web Communication, nell’ambito del Progetto 10.2.2A-FSEPON-SI-2022-379 – CUP 
I94C22000480001. 

Art. 2 Il presente incarico è valevole esclusivamente per la realizzazione del progetto codice identificativo 10.2.2A-
FSEPON-SI-2022-379 – CUP I94C22000480001. Il/La docente GENNA ANTONELLA si impegna a svolgere il 
proprio ruolo di Tutor al di fuori dell’orario di servizio. 

Art. 3 L'Incaricato, accettando il presente incarico, dichiara di non trovarsi in situazioni di incompatibilità con 
l'incarico ricevuto e si impegna a svolgere i seguenti compiti in coerenza con gli obblighi previsti dal profilo 
professionale: 
- Cura che nel registro didattico e di presenza vengano annotate le presenze e le firme dei partecipanti, 

degli esperti e la propria, l’orario d’inizio e fine della lezione; 
- Accerta l’avvenuta compilazione della scheda allievo, la stesura e la firma del patto formativo; 
- Segnala in tempo reale se il numero dei partecipanti scende al di sotto dello standard previsto; 
- Cura il monitoraggio fisico del corso, contattando gli alunni in caso di assenza ingiustificata; 
- Si interfaccia con il Referente per la valutazione per le azioni di monitoraggio; 
- Mantiene il contatto con i Consigli di Classe di appartenenza dei corsisti per monitorare la ricaduta 

dell’intervento sul curriculare; 
- Predispone, in collaborazione con l’esperto, una programmazione dettagliata dei contenuti 

dell’intervento, che dovranno essere suddivisi in moduli corrispondenti a segmenti disciplinari e 
competenze da acquisire; 

- Cura, in collaborazione con l’esperto, l’inserimento nel sistema “Gestione progetti PON”, dei dati riferiti 
alla programmazione delle attività, ai test iniziali e finali, alle verifiche effettuate durante lo svolgimento 
delle attività formative; 

- Si occupa di prevedere, con l’Esperto, la realizzazione di un prodotto finale dell’intervento; 
- Collabora con il Dirigente scolastico e con il suo Delegato per tutti gli adempimenti di competenza; 
- Stila Relazione finale e, in collaborazione con l’Esperto, la valutazione finale dei corsisti. 

Art. 4 Gli emolumenti saranno corrisposti dall’Istituto, che pertanto corrisponderà all'incaricato la somma di 
€.900,00 (€ 30,00 €uro - trenta €uro - all’ora per n. 30 ore TRENTA Lordo Stato) al lordo delle trattenute di 
legge fiscali, previdenziali ed assistenziali. Si precisa che il presente incarico avrà durata limitata 
all’espletamento dell’incarico conferito, di cui all’art. 2. Tutti i pagamenti avverranno a fine modulo, a seguito 
di decisione unilaterale del Dirigente Scolastico dell’Istituto in una o più soluzioni, e comunque entro i 30 
giorni successivi al completo accreditamento all’Istituto delle somme da parte degli enti finanziatori del 
progetto. L’incaricato dichiara di essere a conoscenza di non poter ricevere alcun compenso in caso di 
incompatibilità e dovere restituire la somma percepita nel caso in cui, successivamente alla corresponsione 
degli emolumenti, dovesse essere accertata una situazione di incompatibilità. 

Art. 5 Nell’espletamento dell’incarico, l'incaricato sarà tenuto all’obbligo del segreto a proposito di fatti, 
informazioni, conoscenze ed altro di cui avrà comunicazione o prenderà conoscenza nello svolgimento 
dell'incarico in oggetto. Tali informazioni non potranno in nessun modo essere ceduti a terzi. La presente 
clausola riveste carattere essenziale e la sua violazione potrà dar luogo alla risoluzione dell’incarico, ai sensi 
dell’art. 1456 del codice civile. 
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Art. 6 Resta inteso che saranno da intendersi ad esclusivo carico del destinatario del presente incarico ogni e 
qualsiasi onere e/o responsabilità per danni dovuti a qualsiasi motivo e/o causa. L’Istituto sarà quindi 
sollevato da ogni e qualsiasi onere e responsabilità nel senso che per nessun motivo potrà essere chiamato in 
causa nei confronti di chiunque. L'incaricato è tenuto alla rigorosa osservanza di tutte le Leggi, Norme e 
Regolamenti in vigore. 

Art. 7 In caso di necessità, è consentita al Dirigente Scolastico la sospensione dell’attività. Spetterà all'incaricato la 
corresponsione delle somme relative alle sole ore effettivamente prestate; 

Art. 8 È fatto espresso divieto di subappaltare/cedere tutto o in parte l’oggetto dell'incarico. 
Art. 9 Ogni genere di modifica e/o integrazione del presente incarico deve essere redatta in forma scritta e 

controfirmata da entrambe le parti. 
Art. 10 L’Istituto si riserva la facoltà di recesso del presente incarico in qualsiasi momento, senza preavviso e senza 

alcun onere a suo carico, ritenendosi, però, impegnato a fornire adeguate motivazioni.  
Art. 11 L'incarico in questione si intenderà senz’altro risolto qualora l’Istituto, presso cui l'incaricato svolge attività di 

TUTOR, accerti che l’esecuzione del presente incarico non proceda secondo le condizioni stabilite e che le 
prestazioni vengano effettuate con negligenza o imperizia; l'incarico s’intenderà senz’altro risolto di diritto, ai 
sensi e per gli effetti dell’art. 1456 del Codice Civile. In ogni caso, svolte le opportune verifiche, si provvederà 
al pagamento, secondo gli importi stabiliti nel presente incarico, della sola parte della prestazione 
regolarmente eseguita.  

Art. 12  l’Istituto fa presente, altresì, ai sensi e per gli effetti del Decreto Legislativo n. 196/2003, e successive 
modificazioni ed integrazioni, che i dati personali forniti dall'incaricato, e acquisiti dall’istituto, saranno 
oggetto di trattamento, nel rispetto della normativa vigente e degli obblighi di sicurezza e riservatezza. 

Art. 13 L’incaricato, entro e non oltre n. 2 gg dalla notifica del presente incarico, procederà alla sottoscrizione e 
all’invio a tpis028009@istruzione.it degli appositi modulo di accettazione e dichiarazione di incompatibilità 
e di conflitto di interessi. Tali documenti resteranno agli atti dell’Istituzione scolastica. 

Art. 14 Il presente incarico sarà soggetto a registrazione in caso d’uso e le relative spese saranno a carico 
dell'incaricato. Le disposizioni di riferimento sono contemplate dal D.P.R. n. 131 26 aprile 1986, e successive 
modificazioni e integrazioni. 

Art. 15 Ogni controversia che dovesse insorgere fra le parti in ordine alla validità, esecuzione o interpretazione del 
presente incarico e che non possa essere amichevolmente composta fra le parti stesse, sarà devoluta al 
giudizio di un Collegio Arbitrale con l’osservanza delle norme previste dal Codice di Procedura Civile. Il 
Collegio avrà sede a Trapani e sarà composto di tre membri. Il ricorso all’arbitrato non potrà sospendere o 
rallentare l’esecuzione di quanto previsto nell’incarico. 

 
Si attesta che alla data del conferimento dell'incarico, sulla base dei dati e delle informazioni di cui dispone 
il medesimo Dirigente scolastico, non sussistono situazioni, anche potenziali, di conflitto di interesse in 
capo all’incaricato, per lo svolgimento dell’incarico attribuito. 
 
 

 
Il Dirigente scolastico 

Dott.ssa Margherita Ciotta  
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