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All’Albo on line 
Ad Amministrazione Trasparente 

Al sito web della scuola – Area PON 
 
 
OGGETTO: Avviso interno per la selezione di figure di supporto amministrativo nei ruoli del personale 
ATA - Assistente Amministrativo - da impiegare nel Progetto dal Titolo Scuola Lab - Codice identificativo 
10.2.2A-FSEPON-SI-2022-379 – CUP I94C22000480001 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 

VISTO  il Decreto Legislativo n° 165 del 30/03/2001; 
VISTO   il D.P.R. 8 marzo 1999, n° 275, recante “Norme in materia di autonomia delle Istituzioni Scolastiche”; 
VISTO il D.I. 28 agosto 2018, n° 129, Regolamento recante istruzioni generali sulla gestione amministrativo-

contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell'articolo 1, comma 143, della legge 13 luglio 2015, 
n. 107; 

VISTO il D.A. n. 7753 del 28/12/2018, relativo alle Istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile 
delle istituzioni scolastiche Statali di ogni ordine e grado operanti nel territorio della Regione 
Siciliana; 

VISTA la Circ. 02 dell’11 marzo 2008 della Presidenza del Consiglio dei Ministri, Dip.to Funzione Pubblica, 
Ufficio Personale Pubbliche Amministrazioni; 

VISTO l’Avviso pubblico 33956 del 18 maggio 2022 “Realizzazione di percorsi educativi volti al 
potenziamento delle competenze delle studentesse e degli studenti e per la socialità e l’accoglienza; 

VISTA  la Delibera del Collegio dei docenti n. 03/06 del 22.03.2017, con la quale è stata approvata l’adesione 
a tutte le azioni del Programma Operativo Nazionale 2014-2020; 

VISTA  la Delibera n. 14 del Consiglio d’Istituto del 22.03.2017, con la quale è stata approvata l’adesione a 
tutte le azioni del Programma Operativo Nazionale 2014-2020; 

VISTO il progetto che questa Istituzione scolastica ha presentato con candidatura n. 1078571, protocollo 
MIUR n. 43133 del 01.06.2022; 

VISTA l’Autorizzazione del Progetto pervenuta a questa Istituzione scolastica con Lettera MIUR prot. 
AOOGABMI-53714 del 21.06.2022; 

VISTO il provvedimento dirigenziale n. 26 del 05.07.2022, prot. n. 8864 del 06.07.2022, relativo 
all’assunzione in bilancio del progetto; 
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VISTA  la delibera del Consiglio di Istituto di approvazione del Programma Annuale e.f. 2024 n. 83 del 
07.02.2024; 

VISTE  le Disposizioni e Istruzioni per l’attuazione delle iniziative cofinanziate dai Fondi Strutturali Europei 
2014-2020; 

VISTO  che questa Istituzione Scolastica è stata individuata come destinataria dei finanziamenti Europei per 
la realizzazione del seguente progetto dal Titolo Scuola Lab - Codice identificativo 10.2.2A-FDRPOC-
SI-2022-379 – CUP I94C22000480001: 

SOTTOAZIONE CODICE IDENTIFICATIVO DEL 
PROGETTO TITOLO PROGETTO IMPORTO AUTORIZZATO 

10.2.2A 10.2.2A-FSEPON-SI-2022-379 Scuola Lab € 59.943,00 
 
PRESO ATTO che, per l’attuazione del progetto, è affidata al Dirigente Scolastico in qualità di RUP la 

responsabilità della esecuzione; 
CONSIDERATO che la responsabilità organizzativa, gestionale e amministrativa appartiene unicamente 

all’istituzione scolastica cui è stata autorizzata l’attuazione del progetto e che il responsabile del 
progetto è il Dirigente Scolastico pro tempore; 

CONSIDERATA la necessità, per l’attuazione del progetto, per l’attuazione del progetto, di individuare n.1 
figura di supporto amministrativo nei ruoli del personale ATA da impiegare nel progetto di cui 
all’oggetto; 

VISTO il Regolamento per il conferimento di incarichi approvato dal Consiglio d’Istituto con Delibera n. 
70 del 6 luglio 2018 e modificato con Delibera n. 91 del 15 febbraio 2022; 

 

EMANA 

Art.1 - Avviso di disponibilità 
E’ aperta la procedura interna di selezione per il reclutamento di n. 1 ASSISTENTE AMMINISTRATIVO da 
impiegare nella realizzazione del Progetto di cui all’oggetto. 
Può partecipare alla selezione il personale interno, con contratto a tempo indeterminato o determinato 
fino al 31 agosto 2024, in servizio presso l’Istituzione scolastica in possesso dei seguenti requisiti di accesso: 

• essere in possesso della cittadinanza italiana o di uno degli stati membri dell’unione Europea; 
• godere dei diritti civili e politici; 
• non avere riportato condanne penali e non essere destinatario di provvedimenti che riguardano l’applicazione di misure di 

prevenzione, di decisioni civili e provvedimenti amministrativi iscritti al casellario giudiziale; 
• essere a conoscenza di non essere sottoposto a procedimenti penali. 

Art. 2 - Orario di servizio 
Il servizio previsto in relazione al progetto da attuare è di n. 7 ore per ognuno dei 12 moduli del progetto 
(per un totale max di n. 84 ore complessive) da prestare in orario extra servizio a partire dalla data di 
accettazione dell’incarico e fino alla fine delle azioni di chiusura del progetto, comunque entro il 
31/08/2024 (salvo proroghe). Il compenso sarà erogato in base al numero di moduli effettivamente 
realizzati. 
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Art.3 - Retribuzione 
La retribuzione oraria è quella prevista dal CCNL, cioè di 15,95 euro all’ora, lordo DIPENDENTE. Il 
corrispettivo sarò liquidato in seguito a presentazione di apposito timesheet e a effettiva erogazione dei 
fondi comunitari. Nessuna pretesa potrà essere avanzata all’Istituto scolastico prima della disponibilità di 
tali risorse finanziarie. 

Art. 4 - Compiti 
La figura prescelta dovrà: 

a) Supportare le figure di progetto nella preparazione della documentazione necessaria 
b) Supportare il DS, il DSGA e le figure di supporto nel protocollo, nella pubblicazione e nell’invio 

degli Atti; 
c) Supportare il DS e il DSGA nel verificare le ore rese dal personale ATA; 
d) Supportare il DSGA nella raccolta e nella custodia del materiale, cartaceo e non , relativo al 

progetto; 
e) Supportare DS (RUP) e DSGA, nella gestione dei rapporti con i fornitori e nella rendicontazione 

amministrativa; 

Art. 5 - Presentazione disponibilità 
Gli interessati dovranno far pervenire istanza, debitamente firmata e corredata da tutti gli Allegati e da un 
documento di identità in corso di validità, secondo l’Allegato 1, entro le ore 12 del 22.05.2024 inviando 
una mail a tpis028009@istruzione.it . Nell’oggetto della mail, indicare la seguente dicitura: CANDIDATURA 
ASSISTENTE AMMINISTRATIVO PROGETTO Codice identificativo 10.2.2A-FSEPON-SI-2022-379 

Art. 6 - Affidamento incarico 
La selezione verrà effettuata dal Dirigente Scolastico nel caso di una sola candidatura. Nel caso di più 
candidature, la selezione verrà effettuata da apposita commissione di valutazione nominata dal Dirigente 
Scolastico e composta da tre membri, compreso il Dirigente scolastico. In presenza di più disponibilità, nella 
individuazione dell’incaricato, si terrà conto della seguente tabella valutazione titoli: 

TABELLA VALUTAZIONE TITOLI ASSISTENTI AMMINISTRATIVI 
TITOLI/INCARICHI TITOLI/INCARICHI  
A Diploma di Laurea Specialistica o Vecchio Ordinamento  PUNTI 4 

B 
Laurea triennale (valutabile in assenza di laurea Specialistica o Vecchio 
Ordinamento)  
 

PUNTI 3 

C Diploma scuola secondaria di 2° grado (valutabile in assenza di laurea)  
 PUNTI 2 

D Esperienza pregressa in progetti PON-FSE 
 

Punti 1 per ogni esperienza per un massimo 
di 10 punti  

E Anzianità di servizio  Punti 1 per ogni anno, per un massimo di 10 
punti  

mailto:tpis028009@istruzione.it
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L’incarico sarà conferito anche in presenza di una sola disponibilità. 

Art. 7 – Responsabile del procedimento 
Ai sensi della legge 7 agosto 1990, n. 241, il Responsabile del procedimento per la presente procedura è il 
Dirigente scolastico Dott.ssa Margherita Ciotta, giusta nomina prot. n. 8890 del 07.07.2022. 
 

Art. 8 – Trattamento dei dati personali 
ù Con riferimento al trattamento di dati personali, ai sensi dell’art. 13 del Regolamento (UE) 2016/679 del 
Parlamento europeo e del Consiglio del 27 aprile 2016 e del d.lgs. 30 giugno 2003, n. 196, si forniscono le 
seguenti informazioni: 
Titolare del trattamento dei dati 
Titolare del trattamento dei dati è l’Istituzione scolastica con sede a Trapani in via Salemi, 49 alla quale ci si 
potrà rivolgere per esercitare i diritti degli interessati, scrivendo all’indirizzo PEC: 
tpis028009@pec.istruzione.it 
Responsabile della protezione dei dati 
Ai sensi degli artt. 37 e ss. del Regolamento UE 2016/679, il Responsabile della Protezione dei Dati 
(RDP/DPO - Data Protection Officer) è il dott. Alfredo Giangrande. 

Art. 9 – Pubblicità 
Il presente atto viene pubblicato all’Albo online della scuola, su Amministrazione Trasparente e sul sito di 
questa Istituzione Scolastica www.iscalvinoamico.edu.it, nell’area appositamente dedicata ai PON FSE e 
FESR. 
 

 
Il Dirigente scolastico 

Dott.ssa Margherita Ciotta 
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